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Direzione Generale
Direzione centrale Istituto e patrimonio (DCAP)

Servizio Approvvigionamenti (AST)

AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALLA RACCOLTA DI MANIFESTAZIONI DI 
INTERESSE PER INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL 
“SERVIZIO DI ARCHIVIAZIONE, CUSTODIA E GESTIONE DEL MATERIALE 
DOCUMENTALE ARCHIVISTICO E BIBLIOGRAFICO E DEI VOLUMI PUBBLICATI 
DALL’ISTITUTO IN IDONEI LOCALI DEPOSITO” DA AGGIUDICARSI IN MODALITÀ 
TELEMATICA ATTRAVERSO LA PIATTAFORMA DI E-PROCUREMENT IN 
MODALITÀ ASP – WWW.ACQUISTINRETEPA.IT – DI CONSIP TRAMITE 
PROCEDURA NEGOZIATA CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO AI SENSI DEL 
D.LGS. N.  36/2023 E S.M.I.. PER UN PERIODO DI 24 MESI DALLA DATA DEL 
VERBALE DI INIZIO ATTIVITA’.

CPV: 79995100-6 (“Servizi di archiviazione”)

CIG: ____________
STAZIONE APPALTANTE

Istituto Nazionale di Statistica – Direzione Centrale Istituto e Patrimonio – Servizio AST, Via 
Cesare Balbo n. 16 – 00184 Roma. Sito internet https://www.istat.it/; PEC: 
affariamministrativi@postacert.istat.it

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023 è Alexia 
Sasso – Via Balbo n. 16 – Roma - email: alsasso@istat.it.

Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare il RUP al recapito sopra indicato.

   
Premesso che:

- l’Istituto Nazionale di Statistica necessita di archiviare, custodire e gestire i documenti nel 
rispetto della normativa vigente e che non detiene locali adeguati per provvedere 
autonomamente a tale servizio;

- allo stato attuale ISTAT gestisce i propri archivi cartacei in porzione preponderante 
attraverso un servizio esternalizzato che conserva gli archivi storici e di deposito, le 
pubblicazioni della biblioteca centrale nonché i volumi editi dall’Istat.

- una minima parte dell’archivio di deposito è altresì detenuta nei locali magazzino presso una 
delle sedi in uso all’Istituto.

- il fondo antico delle pubblicazioni di pertinenza della biblioteca è conservato presso locali 

http://www.acquistinretepa.it/
mailto:;
mailto:affariamministrativi@postacert.istat.it
mailto:alsasso@istat.it.
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Istat siti in via Tuscolana.
- interesse preminente dell’Istituto è gestire il proprio patrimonio documentale secondo gli 

standard di conservazione archivistica e bibliotecaria. Allo stato delle disponibilità 
immobiliari dell’Istituto tali caratteristiche possono essere garantite solo attraverso l’idonea 
esternalizzazione del servizio a soggetto certificato che sia in possesso di elevate 
competenze nella gestione degli archivi cartacei nonché di garantire la migliore sicurezza 
degli stessi.

Visti gli artt. 822 e 824 del Codice Civile i quali stabiliscono che gli archivi e i documenti degli 
enti pubblici sono soggetti al regime del demanio pubblico e, pertanto, sono inalienabili; 

Considerata la necessità di tutelare gli atti pubblici in quanto portatori e testimoni di diritti e interessi 
pubblici e privati in esecuzione della determinazione dirigenziale n. 162 del 14/03/2025 di 
approvazione del presente avviso;

Dato atto che l’Istituto Nazionale di Statistica, nel rispetto dell’art. 1 della legge 7 agosto 1990 n. 
241, in relazione all’obbligo di operare secondo “… criteri di economicità, di efficacia, di 
imparzialità, di pubblicità e di trasparenza, secondo le modalità previste dalla presente legge e dalle 
altre disposizioni che singoli procedimenti…” intende affidare ad un operatore economico il 
“Servizio di archiviazione, custodia e gestione del materiale documentale archivistico e 
bibliografico e dei volumi pubblicati dall’istituto in idonei locali deposito”, in coerenza con il 
quadro normativo di riferimento del D. Lgs. 36/2023 e ss. mm. e ii..

Nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 14, comma 1, lett. d) del D. Lgs. 36/2023, considerato 
che il valore dell’affidamento del servizio risulta inferiore alla soglia comunitaria richiamato nel 
medesimo articolo 14 viene effettuata la presente indagine di mercato nella quale gli operatori 
economici interessati in possesso dei requisiti di carattere generale e speciale richiesti potranno 
chiedere di essere invitati a presentare la propria offerta, facendo pervenire all’Istituto Nazionale di 
Statistica il relativo modulo di richiesta allegato al presente avviso, nel rispetto delle modalità di 
seguito indicate.

Oggetto dell’avviso
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Avviso pubblico esplorativo per l’acquisizione di manifestazioni di interesse per l’affidamento dei 
servizi di messa a disposizione dell’Istituto Nazionale di Statistica di un “Servizio di archiviazione, 
custodia e gestione del materiale documentale archivistico e bibliografico e dei volumi pubblicati 
dall’istituto in idonei locali deposito” dell’Istituto Nazionale di Statistica.
In particolare, l’appalto ha per oggetto l’affidamento a terzi dei servizi di:

a) presa in carico del materiale archivistico e bibliotecario presso il proprio deposito, dopo la consegna 
dello stesso da parte dell’Istat;

b) inserimento dei dati descrittivi del materiale nel sistema di gestione in uso dall’operatore economico 
aggiudicatario;

c) custodia e gestione delle pubblicazioni della biblioteca centrale (Torre libraria);
d) custodia e gestione del materiale documentario dell’archivio di deposito e dell’archivio storico;
e) custodia e gestione dei volumi prodotti dall’ISTAT;
f) trasferimento, archiviazione, custodia e gestione di ulteriore materiale documentario cartaceo, 

qualora necessario, destinato all’archivio storico o di deposito secondo le esigenze che si 
manifesteranno nel corso della durata dell’appalto ed entro i limiti quantitativi indicati nel Capitolato 
tecnico.

Finalità dell’avviso

La presente manifestazione di interesse è rivolta a tutti gli operatori economici in possesso dei 
requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e 
professionali di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 e ss. mm. e ii..
La Stazione Appaltante non opera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici da 
invitare alla procedura negoziata.

La valutazione delle manifestazioni di interesse, ai fini dell’individuazione dell’Operatore, avrà 
luogo anche in presenza di un solo operatore economico partecipante, purché ritenuto idoneo.
L’Ente potrà comunque non ritenere idonee tutte le manifestazioni di interesse pervenute e si riterrà 
libero di non dare corso alla successiva fase di identificazione dell’aggiudicatario senza che gli 
operatori economici possano vantare alcun diritto, a qualsiasi titolo o ragione, nei confronti della 
stessa.
Il presente procedimento non costituisce offerta contrattuale e non ha alcun valore sotto il profilo 
della responsabilità precontrattuale ex art. 1337 del C.C..
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento. La manifestazione di interesse 
non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l’Istituto che, in esito alle 
risultanze del procedimento, si riserva la facoltà di seguire anche altre procedure, in funzione del 
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soddisfacimento dell’interesse dell’Ente. L’Istituto si riserva, altresì, la facoltà di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente avviso, per sopravvenute esigenze di interesse 
pubblico. Inoltre, nulla è dovuto dall’Istituto, neanche a titolo di rimborso delle spese sostenute, 
agli operatori economici, il cui interesse dovesse risultare non idoneo, o nel caso in cui l’Istituto 
dovesse, a suo insindacabile giudizio, decidere di non dare corso alla successiva procedura 
negoziata.

Scelta del proponente

Procedura negoziata previa consultazione, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e), del D.lgs. 36/2023 
e ss. mm. e ii..

Il criterio di aggiudicazione sarà quello dell’offerta presentata al minor prezzo, ai sensi dell’art. 
108, comma 3, del D.lgs. 36/2023 e ss. mm. e ii..

Durata

L’affidamento del servizio avrà una durata di 24 (mesi) mesi con decorrenza dalla data di 
sottoscrizione del verbale di inizio attività.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni 
contrattuali, per una durata pari a 12 mesi. La stazione appaltante esercita tale facoltà comunicandola 
all’appaltatore mediante posta elettronica certificata prima della scadenza del contratto originario.

Valore del contratto

 L’importo a base di gara pari ad € 389.487,00, IVA esclusa, comprende gli oneri per la sicurezza 
da interferenze non soggetti al ribasso, pari ad € 200,00, nonché i costi della manodopera che la 
stazione appaltante ha stimato pari ad € 88.920,00.
L’importo massimo stimato dell’appalto, tenuto conto della facoltà di rinnovo per ulteriori 12 mesi, 
è stabilito in euro 579.843,00, I.V.A. esclusa, comprende gli oneri per la sicurezza da interferenze non 
soggetti al ribasso, pari ad € 300,00.

Il tutto come meglio esplicitato all’art. 4 del Capitolato tecnico.

Modalità di partecipazione

La manifestazione di interesse, da far pervenire tramite la piattaforma telematica di e-procurement 
in modalità ASP – www.acquistinretepa.it – di CONSIP, dovrà essere redatta in conformità del 
modello allegato, dovrà essere firmata digitalmente in ogni suo allegato e dovrà contenere, a pena 

, ternuto 

http://www.acquistinretepa.it/
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di esclusione, la dichiarazione della sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla 
manifestazione di interesse.

Requisiti necessari per la partecipazione alla manifestazione di interesse

Sono ammessi a manifestare interesse gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti:

3.1) Requisiti soggettivi e di ordine generale di partecipazione alla procedura:

Sono ammessi a manifestare interesse tutti i soggetti di cui agli artt. 94 e ss. del D. Lgs. n. 36/2023 
e ss. mm. e ii.;

3.2) Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 100 c.1 lett. a) del D. Lgs. n. 36/2023 e ss. mm. 
e ii.:

a) per le imprese l’iscrizione nel Registro della C.C.I.A.A. (Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato, Agricoltura) ovvero ad altro Registro Albo equivalente, secondo la legislazione 
dello Stato di appartenenza; 

b) nel caso di cooperative e di consorzi di cooperative l’iscrizione nel competente Albo 
nazionale delle società cooperative ovvero ad altro Registro Albo equivalente, secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza;

c) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituito o da costituirsi 
o di aggregazione di imprese di rete, ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppante o 
consorziate/consorziande o aderenti al contratto di rete deve possedere il requisito di idoneità 
professionale in questione.

d) nel caso di operatori economici del terzo Settore per le associazioni/ imprese sociali/ 
cooperative sociali, altri enti del c.d. terzo settore:

- se svolgono in modo sussidiario e non prevalente attività di scambio beni e servizi, 
rientranti nell’oggetto del presente appalto, l’iscrizione al REA (Repertorio Economico 
Amministrativo) presso la Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura;

- se svolgono esclusivamente attività istituzionale rientrante nell’oggetto del presente 
appalto, dichiarazione di non essere soggetti all’obbligo di iscrizione al REA e che 
l’attività oggetto di appalto rientra nelle attività previste nello Statuto e/o atto costitutivo;
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- iscrizione agli appositi Albi Regionali/registri regionali/prefettizi;

L’iscrizione deve essere relativa ad un’attività corrispondente all’oggetto dell’appalto.

3.3) Requisiti di capacità economica e finanziaria di cui all’art. 100 c.1 lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023 
e ss. mm. e ii.:

Gli operatori economici devono dimostrare la sussistenza di idonea capacità economico- 
finanziaria, mediante:

a) dichiarazione concernente il fatturato globale maturato nei migliori tre anni degli ultimi 
cinque anni precedenti a quello di indizione della procedura pari € 1.000.000,00, IVA 
esclusa.

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti:
- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA;
- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 
ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 
attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è 
rapportato al periodo di attività effettivamente svolto. 

Nel caso di raggruppamento, tale requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria 
dall’impresa mandataria.

3.4) Requisiti di capacità tecniche e professionali di cui all’art. 100 c.1 lett. c) del D. Lgs. n. 36/2023 
e ss. mm. e ii.:

b) Gli operatori economici devono dimostrare la sussistenza di idonee capacità tecniche e 
professionali, consistenti nell’avere prestato, negli ultimi dieci anni dalla data di indizione 
della presente procedura, almeno n. 02 servizi di importo almeno pari ad € 500.000,00 
ciascuno, analoghi a quello oggetto della presente gara, intendendosi per servizi analoghi 
quelli resi in proprio o per conto di pubbliche amministrazioni ed aziende, con indicazione 



7

Direzione Generale
Direzione centrale Istituto e patrimonio (DCAP)

Servizio Approvvigionamenti (AST)

dell’ente committente, dell’importo del servizio, dell’oggetto e della durata.

I servizi di cui sopra, svolti regolarmente e con buon esito, devono essere oggetto di 
dichiarazione sostitutiva/autocertificazione, riportante l’indicazione degli enti committenti, i 
periodi di affidamento e gli importi al netto dell’IVA.

In caso di partecipazione in forma associata tale requisito dovrà essere ottenuto mediante la 
sommatoria dei requisiti di ciascun soggetto raggruppato.

Nel caso di Raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete o 
GEIE, i requisiti sopra richiamati devono essere posseduti e dichiarati da tutti gli operatori 
economici che compongono il Raggruppamento, il Consorzio, l’Aggregazione o il GEIE.

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti:

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione;

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture 
quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 
e del periodo di esecuzione.

3.5)  Cause di esclusione:

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono:

- le cause di esclusione di cui agli artt. dell’art. 94 e ss. del D. Lgs. n. 36/2023 e ss. mm. e ii.;

- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. n. 159/2011;

- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. n. 165/2001;

- le condizioni di cui all’art. 1 bis, comma 14, della legge n. 383/2001, come sostituito dal decreto 
legge n. 210/2002, convertito con modificazioni dalla legge n. 266/2002, applicabile nel caso 
di ricorso ai piani individuali di emersione di cui alla citata disciplina;

- o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la 
Pubblica amministrazione.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di 



8

Direzione Generale
Direzione centrale Istituto e patrimonio (DCAP)

Servizio Approvvigionamenti (AST)

cui al decreto del Ministero delle Finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministero 
dell’economia e delle Finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena l’esclusione 
dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 MEF.

3.6) Requisiti di esecuzione:

Si rimanda integralmente alle previsioni dell’art. 6 del Capitolato Tecnico.

A tal fine l’operatore concorrente, all’atto della presentazione della domanda, dovrà dichiarare nel 
modello allegato di possedere tutti i requisiti di ordine generale, speciale e di esecuzione sopra 
esplicitati nonché di impegnarsi ad avere la disponibilità (nei termini di seguito specificati) al 
momento della sottoscrizione del contratto di locali idonei adibiti o da adibire all’esclusivo uso di 
custodia e gestione archivi e/o magazzini, con le sopra indicate caratteristiche.

Per la presente procedura sono previste le clausole sociale di cui all’art. 57 del D. Lgs. 36/2023 e ss. 
mm. e ii.

Obblighi contrattuali

Per quanto concerne l’individuazione ed elencazione degli obblighi contrattuali in capo 
rispettivamente all’operatore economico ed alla stazione appaltante ci si riporta al Capitolato 
Tecnico che deve intendersi qui di seguito integralmente ritrascritto.

Termine per la presentazione della manifestazione di interesse:

La manifestazione di interesse, debitamente compilata e sottoscritta digitalmente, dovrà pervenire 
entro e non oltre il giorno 10-04-2025 alle ore 10.00, tramite la piattaforma telematica di e-
procurement in modalità ASP – www.acquistinretepa.it – di CONSIP.

Non si procederà alla valutazione delle manifestazioni d’interesse che non risultino pervenute entro 
il termine fissato. 

Non saranno /prese in considerazione le domande che:

►contengano un’offerta economica;

►contengano indicazioni generiche, ambigue o incomplete.

Fase successiva

A seguito della formazione dell’elenco degli operatori economici da invitare, si provvederà, con 
successivo provvedimento, ad approvare detto elenco e a dare avvio alla procedura negoziata 

http://www.acquistinretepa.it/
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mediante l’invio delle lettere di invito agli operatori economici ammessi in cui verranno indicate le 
modalità ed i termini di presentazione delle offerte, oltre alla documentazione di gara. Il termine per 
la presentazione delle offerte non sarà inferiore a 15 giorni.
Per le modalità e i termini di presentazione delle offerte relative si rinvia alle prescrizioni che 
saranno contenute nella lettera di invito.

La procedura sarà svolta in modalità telematica attraverso la piattaforma di e-procurement in 
modalità ASP – www.acquistinretepa.it – di CONSIP dove sono disponibili tutte le istruzioni per 
l’utilizzo della piattaforma. 
Ogni concorrente potrà presentare una sola offerta.

Per tutto quanto non specificato nel presente avviso, si rimanda al D. Lgs. n. 36/2023 e ss. mm. e ii..

Pubblicazione avviso e presa visione della documentazione di gara:

Il presente avviso e la relativa documentazione di gara vengono pubblicati sul sito internet 
dell’Istituto Nazionale di Statistica (https://www.istat.it – Amministrazione Trasparente – Bandi di 
gara e contratti) e sulla vetrina Consip.

Riservatezza informazioni:

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del combinato disposto del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 
e s.m.i. e del Regolamento U.E. 2016/679 esclusivamente nell’ambito della presente gara.

                                                                                                              IL DIRETTORE CENTRALE DCAP
                                                                                                                         (dott.ssa Roberta Piagneri)                                                                                                                                                      
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